Honatox 1
JI0 PIIIEHHS CEJUIIHOI paau
BIJI . . Ne

ITOJIOKEHHA
npo Bingia «lleHTp HaaHHA agMiHiICTPATUBHUX MOCIYD»
ManoagaHu/IiBCHKOI CeJTHIIHOL pagu

1. Bigmin «llenTp HagaHHA aJMiHICTPaTUBHUX HOCIYr» ManoJaHUIiBChbKOL
cenuuHoi paau (nani — Llentp, IIHAII) € BUKOHAaBYUMM OpraHoM, B SIKOMY HaJarOThCs
a/IMIHICTPATUBHI MMOCIYTH 3T1JHO 3 BU3HAYEHUM I1E€PETIKOM.

2. PimenHs 1moJ0 yTBOpeHHs, JikBijnauii abo peopranizauii LlenTpy npuiimaerscs
ManogaHuIiBCbKOI CETUINHOI0 paioro (nani — Pana).

3. Lentp y cBoiili aisibHOCTI Kepyerbess KoncTuryniero VYkpaiHu, 3akoHaMH
VYkpainn «IIpo micueBe camoBpsayBaHHs B YKpaiHi», «IIpo anMmiHicTpaTHBHI MOCIYTH»,
«IIpo 3BepHeHHs TpoMmaasH», «[Ipo 3axucT mepcoHampbHHX MaHWX», «lIpo HO3BiLIBHY
cucteMy y cdepi rocmoaapchkoi misnibHOCT», «IIpo cmyxk0y B opraHax MiclieBOTrO
camoBpsayBaHHs», akTamu [Ipesupenta VYkpainu 1 Kabinery MinictpiB VYkpainu,
pimieHHssMu Paau Ta i1 BHUKOHABYOrO KOMITETY, PO3MOPAKEHHSMH TOJOBH, LIUM
[omoxeHHSM Ta IHITMMH HOPMATHBHO-IIPABOBUMH aKTaMH.

4. OcHoBHi 3aBaaHHs Llentpy:

1) opranizaiis onepaTuBHOI 1 3pyYHOI CUCTEMHU HaJaHHS HEOOXIIHUX IpOMajsiHaM
Ta cy0’€KTaM rOCHOJAapIOBaHHS aMIHICTPATUBHHUX IMOCIYT y HAWKOPOTIIUI CTPOK Ta 3a
MIHIMaJIbHOI KUJIBKOCTI BiJIBIAyBaHb Cy0’€KTIB 3BEpHEHb;

2) crnpolleHHA NpoleIypd OTPUMaHHSA AAMIHICTPATUBHUX MOCIYT 1 MHOMIMIIEHHS
SIKOCTI X HaJaHHS;

3) 3abe3neyeHHs 1HGOPMYBaHHS CyO’ €KTIB 3BEpPHEHb IPO BHUMOTM Ta MOPSIA0K
HasaHHs nocyr y LleHTpi, a TakoX mpo MOMIIMBOCTI OTPUMAHHS €JIEKTPOHHUX TOCIYT, Y
T.4. 13 3aCTOCYBaHHAM KOMII FOTEPH30BAHUX MiCLlb Ul  CaMOOOCIyroByBaHHS,
rpomMajicbkoi npuiiMaibHi 4M MyOiiuHOro mnpocropy (y pasi iXHbOrO OOJIAITYBAaHHS Y
Ientpi);

4) 3naiiiCHEHHS MOHITOPUHIY $IKOCTI HAJaHHS AaJMIHICTPAaTMBHHMX  IIOCIYT,
BU3HAQUEHHS Ta BXXUTTS 3aXOfIB IIOJO IIJBUIICHHS pIBHA SKOCTI iX HaJaHHS,
OTIPUIIIOAHEHHS 1H(OpMAaLii PO pe3yJIbTaTH MOHITOPUHTY Ta BJKUTI 3aX0/IH;

5) 3abe3neueHHs mpolecy aBTOMaTH3alii HAaJaHHA aJMIHICTPATUBHUX IOCIYT
HUIIXOM  BHUKOPUCTaHHS  1HGOpMAalidHUX CHCTEM Ta CHUCTEM  €JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO0001ry;

6) nepkaBHa peecTpallisi PeYoBHX IIpaB Ha HEPYXOME MailHO Ta iX OOTSKEHb
BIZIMOBIZIHO JI0 3aKOHY, TOOTO oilliiiHe BU3HAHHS 1 MIATBEpUKEHHS (DaKTiB HAOYTTs, 3MiH
a00 TPUIMHEHHS PEYOBHX MpPaB HAa HEPYXOME MalHO, OOTSHKCHb TaKWMX TpaB HUITXOM
BHECEHHS BIANOBIIHUX 3amuciB A0 [lepKaBHOTO peecTpy PEdYOBHUX IpaB Ha HEPyXoMe
MaiHo;

7) nepxaBHa peecTpallisl IPUAUNIHUX 0Ci0 Ta (i3MYHUX 0CI0 — MiIIPUEMIIIB, TOOTO
oiriiiHe BU3HAHHS LUISIXOM 3aCB1T4eHHs ()aKTy CTBOPEHHS a00 MPUIMHEHHS IOPUINYHOI
ocobu, HaOyTTs abo mno30aBieHHS cTarycy mianpuemis ¢i3uyHoi ocolu, 3MiHH
BIJIOMOCTEH, 1110 MICTATHCS B €MHOMY J€pKAaBHOMY PEECTPl IOPUANYHUX 0Ci0, PI3UUHUX
0ci0 — MiANPHUEMIIB Ta TPOMAJCHKUX (POPMYBaHb NPO IOPUAWYHY Ta (i3U4YHYy 0co0y —
HIANPUEMIIS, a TAKOXK IIPOBEJICHHS 1HIIMX PEECTPALIMHUX J11H BIIOBIAHO 10 3aKOHY;

8) peani3allis MOBHOBaXEHb 3 MHUTaHb PEeCTpallii Micls MPOXKUBaHHSA/TIepeOyBaHHS
¢13uyHNX 0ci0, 3HATTS 3 peecTpalii Micls NpoKUBaHHs/TepeOyBaHHA (I3UUHUX OCiO,
(dopMyBaHH: Ta BEICHHS pEECTPY TEPUTOPIaIbHOT TPOMAIHN;



9) opranizarmiss HagaHHS Cy0'€eKTamM TOCMOJAPIOBAHHS JOKYMEHTIB JO3BUIBHOTO
XapakxTepy;

10) mpoBeneHHsT nepKaBHOI peecTpallii akTiB HUBUIBHOTO CTaHy BIAMOBITHO 0
3aKOHY;

11) BuMHEHHS BIANOBIJHO /A0 3aKOHY HOTapiaJibHUX il MOCaJ0BUMHU oco0amMu
OpraHiB MIiCIIEBOI'O CAMOBPSAYBaHHS Y CUIbCBKUX HACEJICHUX ITyHKTaX;

12) 3aiiicHEHHs 1HIIMX MMOBHOBA)KEHHh HA OCHOBI Ta Ha BUKOHaHHS KoHCTHTYMIi Ta
3aKkoHIB Ykpainu, akTiB Ilpesunenra Ykpainu, Kabinery MinHicTpiB YkpaiHu Ta iHIIMX
HOPMAaTHUBHO-IIPABOBUX AKTIB.

5. LenTtp 3a0e3neuye HaJaHHS aJMiHICTPATUBHUX HOCIYT aJIMiHICTPaToOpoM, Y TOMY
YHUCIl LUISIXOM HOro B3aeMoJli 3 Cy0’€KTaMH HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IOCIYyT. Y
BUHATKOBUX BUMAJIKaxX (SKIIO MOCIYTM HE MOXYTh OyTH HaJaHi aaMiHicTpaTopoMm abo
Take iX HaJlaHHS € 3HAYHO TIPLIUM JUIsl IHTepeciB Cy0’€KTIB 3BEpHEHHA Ta/a00 myOaiuHUX
1HTEepeciB) OKpeMi aJMIHICTPAaTHUBHI TOCIYyTM MOXYTh HajxaBaTucs uyepe3 LleHTp
0CaJOBUMH 0oco0aMu CyO’€KTIB HaJaHHA aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYI Ha MiJICTaBl
Y3TO/IKEHHUX PILIEHb.

[lepenik amMiHICTpaTUBHHMX IOCIYT, SIKI HamarThcs yepe3 LleHTp, BU3HAYaeThCA
Pagoro Ta BKIIOYAaEe aIMIHICTpaTHBHI IOCIYI'M OpraHiB BHUKOHaBYOi BJIagd Ta
aJMIHICTpAaTUBHI IOCIIyTH, L0 HAJAIOThCSl OpPraHaMU MICIIEBOIO CaMOBPSAYBAaHHS Y
HOPSIIKY BUKOHAHHS JIENIETOBAaHMX IIOBHOBA&KEHb, TMEPETIK SKHUX 3aTBEPIXKYETHCS
Kabinerom MinictpiB Ykpainu. Hananus agMiHICTpaTUBHUX MOCTYT, Cy0’€KTOM Ha/JaHHS
skux € Pana (ii BukoHaBYl opranu abo mocaaoBi 0coOu), 3MIHCHIOETHCSA BUKITIOYHO Yepe3
Lentp.

Jlo aaAMIHICTpPATUBHUX MOCIYT TAaKOX MPUPIBHIOIOTHCS HAJaHHS BUTSATIB 1 BUITUCOK 13
peecTpiB, JOBIIOK, KOIMIM, MyOJikaTiB JOKYMEHTIB Ta 1HIII mepeadadeHl 3aKOHOM Aii, y
pe3ynbTaTi AKX Cy0’€KTY 3BEPHEHHS, a TAKOX 00’ €KTY, 110 IepedyBae B OO BJIIACHOCTI,
BOJIOAIIHHI 4M KOPUCTYBaHHI, Hala€ThbCsi ab0 MIATBEPIKYETbCS NEBHUN IOPUAMYHUN
craryc ta/abo Qaxr.

6. Y llentpi 3a pimenasM Pangu Takox MoOKe 3M1MCHIOBATUCS TPUUHSATTS 3BITIB,
JeKyIapaliid Ta cKapr, HaJaHHSA KOHCYJbTallli, NPUHHATTA Ta BUJaya JTOKYMEHTIB, HE
IOB’SI3aHUX 3 HAJaHHAM aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, YKIJIAJEHHS JOTOBOpPIB 1 Yroj
npeACcTaBHUKAMH Cy0’€KTIB FOCHOJApIOBaHHs, sIKi 3aliMal0Th MOHOIIOJIbHE CTAaHOBHUIIE HA
BIJIIOBIIHOMY PUHKY IOCIYT, 110 MalOTh COLaJbHE 3HAUYEHHS JJIs HaceleHHs (BOJO-,
TEIJI0-, Fa30-, eIEKTPONOCTaYaHHS TOLLIO).

7. Y mpumimieHHi, ne po3MimyeThesi LIeHTp, MOXKYTh TPOBOIUTHUCS COIIATBHI,
KyJIbTYpHi, TPOCBITHHUIIbKI Ta IHIII 3aXOAM, CIpPSIMOBaHI Ha 3aJ0BOJIEHHS NOTped Ta
IHTEPECIB TEPUTOPIATBLHOT TPOMAIH, PO3BUTOK IPOMAISHCHKOTO CYCHUIBCTBA, SKIO BOHHU
HE MePEeLIKO/KAI0Th HA/IaHHIO aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

VY ueHTpi MOXke 3A1MCHIOBATHCS NPUHOM CyO’€KTIB 3BEpHEHHS 3 HaJaHHS Oe30IIaTHOI
IIPaBOBOI JJOIIOMOTH.

8. LlenTp noBuHeH OyTH OOJaIITOBaHUM Yy MICLSIX NMpPUHOMY Cy0’€KTIB 3BEPHEHb
iHpopMaLIHHUMK CcTeHJaMH Ta/abo iHQOpMALIHHUMU TepMiHAJaMH Ta/ab0 I1HIIUMHU
3aco0aMu J0BeneHHs 1HQopMalii 10 Cy0 €KTIB 3BEpHEHHS 13 3pa3KaMU BIJIMOBITHUX
JIOKYMEHTIB Ta iH(popMaLi€ero B 00Cs31, JOCTATHBOMY Ul OTPUMaHHS aJMiHICTPATHUBHOT
nocJiyru 6€3 CTOPOHHBOI IOMTOMOTH.

VYV llentpi 3a pimeHHsM Pann Hamaetbes cy0’€KTaM 3BEpHEHHS MOJKIMBICTh
CaMOCTIHHO 3BEpHYTHCS JUIsl OTPUMaHHS aJMIHICTPATUBHUX IOCIYT, SIKI HAJalOTbCA B
€JIeKTPOHHIN ¢opMi, 3a JOMOMOrOK OE30MJIATHOIO BHKOPUCTAHHS HUMH MICIb IS
€aM0o00OCITyroOByBaHHS.

9. V npumimenni LleHTpy MOXyTh HajgaBaTHUCs CYNyTHI MOciyru (OaHKIBCHKI,
BUTOTOBJICHHS  KOIINM  JOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHs, MPOAAXK
KaHIeJAPChKUX TOBApiB TOILO) Cy0 €KTaMM TOCIIONAPIOBaHHS, BiAOIp SIKUX 3A1MCHIOETHCS



Ha KOHKYpPCHIM OCHOBI (KpuTepii Bi1OOpYy — MiHIMI3allisd MaTepialbHUX BUTPAT 1 BUTpPAT
qacy cy0’€KTa 3BEpHEHHS).

10. Llentp Mae HacTynHy CTPYKTypy: HauyaJbHMK BIJJIUTy, T'OJIOBHI CIIELIaNICTH,
aMIHICTpaTOpH, JEpPXKaBHI PEECTPATOPH, TOJIOBHI CIEHIATICTH peecTpamii  Micis
IpOKUBaHHs. 3aBJaHHs, MpaBa Ta BIANOBIJAIBHICTh MPALIBHUKIB BIIUTY BU3HAYAIOTHCS
BIJIMIOBIZIHO /10 3aKOHOJIABCTBA, UM [10JI0)KEHHAM Ta y HOCaI0BUX IHCTPYKIIISIX.

11. Cy0’ext 3BepHEHHs JUIsl OTPUMAHHSA aJIMIHICTPAaTUBHOI mociyru B LleHTtpi
3BEpTA€THCS A0 aJMiHICTpaTropa abo y BUIAJKax, MependauyeHuX 3aKOHOJABCTBOM, — J0
npeacTaBHUKA Cy0’eKTa HaJaHHS aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

12. KepiBaukoM LleHTpy € HauaJbHUK BiAJLTY, SKMHA HNPU3HAYAETHCS HA MOCAmy 1
3BUTBHSETBCSA 3 TOCATH  PO3MOPSKEHHSIM CEIUIIHOTO TOJIOBH B YCTAaHOBJICHOMY
3aKOHOJJaBCTBOM HOPSIIIKY.

13. OcHOBHI 3aBaHHS HAYAJIBHUKA BIJUTLTY:

1) 3nificHeHHs KepiBHULTBA JisulbHICTIO LleHTpy, po3moain o0OOB'SI3KIB  MIXK
IpaliBHUKaMH Ta BU3HaUEHHS cdep iX BIANOBIIAaIbHOCTI;

2) opranizamis AisIbHOCTI LleHTpy, y TOMy 4HCcii 100 B3aeMOJii 13 cy0’ eKTamu
HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX IOCITYT, BU3HAYCHHS NUISAXIB YAOCKOHAJICHHS W ITIIBUIICHHS
epexTuBHOCTI podoTtu LleHTpy;

3) mpencrasieHHs LleHTpy y BiZHOCHMHAX 3 1HIIMMH OpraHaMU, MiAMPHUEMCTBAMU,
yYCTaHOBAaMHU, OpraHi3alisiMu;

4) xoopaMHalis AISUIBHOCTI BCIX MpauiBHUKIB LleHTpy Ta mocamoBux oci0, 10
3aJTy4aroThes 10 Horo podoTy;

5) opranizaritis iHpopMaIiitHOTO 3a0e3neuenns poootu Llentpy, pobotu 13 3acobamu
MacoBoi iH(opMarlii, BU3HaYEHHs 3MICTY Ta yacy MpoBeJIeHHs 1H()OpMAIIfHUX 3aX0/IiB;

6) CHpusiHHS CTBOPEHHIO HAJICKHMX YMOB mpaui y LleHTpi, BHECEHHS IPOMO3MIIii
CeNMINHOMY TrojioBi Ta Pani mono wmarepiaibHO-TeXHIUHOro 3abe3neueHHs LleHtpy,
BHECEHHS IPOMO3UILIIM CETUIIHOMY I'0JI0BI1 1[0JI0 MPEeMitOBaHHS NpaliBHUKIB LleHTpy;

7) oprasizauisi Ta KOHTpoJb BUKoHaHHA y Llentpi KonctuTyuii Ta 3akoHiB Ykpainu,
akTiB Ilpesunenta VYkpainu Tta KaOinery MinicTpiB YkpaiHM, IHIIUX HOPMaTHUBHO-
NpaBOBUX aKTiB, pilleHb Paau Ta i BUKOHABYOIO KOMITETY, PO3NOPSAIKEHb MICLIEBOTO
TOJIOBH;

8) BUKOHAHHS 3aB/laHb aaMiHicTpaTtopa LleHTpy;

9) BHUKOHaHHS IOBHOB&)XXEHb JEP’KABHOTO pPEECTpaTopa BIAMNOBIAHO [0 3aKOHIB
Vkpainn «IIpo gepkaBHy peecTpalilo pedoBHUX IIpaB Ha HEpPyxXxoMe MaiHO Ta iX
oOTsokeHp» Ta «lIpo nepaBHy peecTpaiilo MOPUIUYHUX 0cCi0, ¢I3UyHUX oci0 —
HIiANPUEMIIB Ta IPOMAJICHKUX (POPMYBAHBY;

10) BUTOTOBJIEHHS Ta IIOCBIJUEHHS 3aMOBITIB (KpPIM CEKPETHUX); 3acBIAUEHHS
BipHOCTI Komii ((poTokomii) JOKyMEHTIB 1 BHIIMCOK 3 HBOIO, BYMHCHHS IHIIUX
HOTapialbHUX [ill y CUIBCBKHX HAcCelIeHMX IIyHKTaX, a TaKOX BHIOTOBJICHHS Ta
MOCBITYCHHS JOBIPEHOCTEH;

11) mpoBeaeHHs Jep:KaBHOI peecTpalii aKTiB IUBUIBHOIO CTaHy (HapOIKEHHS,
U100y, cMepTi

12) HeceHHs NEPCOHAJIBHOI BIAMNOBIIATBHOCTI 32 HEBUKOHAHHS a00 HEHaJeKHE
BUKOHAHHS MOKJIaZieHuX Ha LIeHTp 3aBaaHb, peanizalito Horo moBHOBAXXEHb, JOTPUMAHHS
TPYI0BO1/CITy>KO0BOT TUCIHUILIIHH;

13) muanyBanHsi poGotu LleHTpy, MOAaHHS MNPOMO3MLIA 10 MNEPCHEKTHUBHHUX 1
HNOTOYHHUX IUIaHIB POOOTH CEJIUITHOMY TOJIOBI;

14) pozpobnenns [lonoxxenus npo LleHTp, mocagoBUX IHCTPYKIIHM MpaliBHUKIB, Y
pasi moTpeOM — 3MiH 1 JONMOBHEHb JIO 3a3HAYEHUX JOKYMEHTIB, TOJIaHHA iX Ha
3aTBEPKCHHS B YCTAHOBJICHOMY THOPSIIIKY;

15) 3BiTyBaHHs npo nposeaeHy podoty LleHTpy y BU3HaU€HOMY HOPSAKY;



16) 3abe3neueHHs] BU3HA4YEHHs MOTpe0 Yy HaBYaHHI, IUIAHYBaHHS Ta MPOBEICHHS
HaBYAJIbHUX 3aXO[iB, Y TOMY YHCII 3 BHUKOpUCTaHHsAM HamioHanbHOi BeO-ruiaTdopmu
LEHTPIB HaJaHHs aaMiHicTpatuBHUX nocayr (Ilmatpopmu Lientpis [is), anmiHicTpaTopis,
CTapoCT Ta IHIIKX OCi0, Ha SKUX IOKJIAJA€ThCS BUKOHAHHS 3aBlaHb aJIMiHICTpaTopa,
30KpeMa 10 MOYaTKy BUKOHAaHHA (y TOMY YHCJIl THMYacOBO) IOCaTOBUX OOOB’SI3KIB
aZMiHicTpaTopa abo micis mepepBu y poOOTI MOHAJ TPU Micsli, Y pa3i 3MIHU HOPSIKY
HaJIaHHsI TTOCITYT, 3alPOBAPKEHHS HAaJJaHHSI HOBHX TTOCITYT;

17) BUKOHAHHS 1HIIMX [TOBHOBAXXEHb, BU3HAUEHUX UM [10710KEeHHAM Ta 1OCa10BOIO
IHCTPYKLIEIO, 110 3aTBEPIKYETHCS CEIUIHIUM TOJIOBOIO.

14. lep:kaBHUN peecTpaTop MPU3HAYAETHCS HA MOCALy Ta 3BUIBHAETHCA 3 MOCAAU
PO3TOPSAHKEHHSM CEJTMITHOTO TOJIOBH B YCTAHOBICHOMY 3aKOHOIABCTBOM TOPSIZIKY .

15. [lepkaBHUI peecTpaTop Ma€ MeYaTKy Ta eNeKTPOHHUN UPPOBHIA MiAMIHUC.

16. OcHOBHUMM 3aBIAaHHSIMHU JIEP>)KABHOTO pPEeECTpaTOpa €:

1) 3a0e3nedeHHs npuiloMy Ta BUAAYl JOKYMEHTIB, IOB’S3aHUX 3 IPOBEJICHHSAM
JIep’KaBHOI peecTpallii peuyoBUX IMpaB HA HEPyXOME MaWHO Ta JAep:KaBHOI peecTparuii
IOPUANYHUX 0Ci0, Gi3MUHUX OCI0 - TANPUEMIIIB;

2) 3abe3neyeHHs BEIEHHA CAWMHOTO JEPKABHOTO PEECTPY IOPUAMYHUX OCIO,
¢i3u4HUX 0CIO-MIANPUEMIIIB Ta TPOMAJCHKUX (POpMyBaHb, a Takoxk Jlep>kKaBHOTO PEECTpy
PEUOBHX TIpaB Ha HEPYXOME MAITHO;

3) 3nilicHeHHs Jep)kKaBHOI peecTpalii OpUIAMYHUX o0ci0, (I3UYHUX oci0 —
MIPUEMITIB BIIMOBIIHO J0 3aKOHO/IAaBCTBA;

4) BHeceHHS 3MiH JO BIJOMOCTeH MpoO IOPUAMYHY 0cCO0y, Gi3uuHy 0co0y-
MIPUEMIIS BIMTOBITHO 10 3aKOHY;

5) namauHs iHdopmamii 3 €IUHOTO AEPKABHOTO PEECTPY IOPUAMYHUX OCiO,
¢13uyHMX 0ci0 - MOIANPUEMIIB Ta TPOMAJACBKUX (OpMyBaHb BIAMNOBIIHO [0
3aKOHOJIaBCTBA;

6) 3aiiiCHEHHS NOBHOBaXKEHb IOAO JEpPXKABHOI peecTpalii pedyoBUX IpaB Ha
HEepyXoMe MaifHo;

7) 3M1ACHEHHSI 1HIIUX MTOBHOBA)XCHB, BU3HAYCHUX 1IUM [10JI0KEHHSIM Ta MOCaI0BOIO
IHCTPYKIII€}0, 1110 3aTBEPKYETHCS MICLIEBUM I'0OJIOBOIO, BJIOBITHO 70 3aKOHO/IaBCTBA.

17. AnmiHICTpaTOpu MpPHU3HAYAIOTHCSI HA IMOCaxy Ta 3BUIBHAIOTBCS 3 IOCaau
PO3MOPSAIPKEHHSIM CEIHMIHOIO TOJIOBU B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM MOPSAKY.

3aBiaHHA aJAMIHICTpaTopa MOXYTh TIIOKJIQJaTUCA Ha HavyaJbHUKA BIALTY,
JEpKAaBHUX PEECTPATOpiB, IHIIMX TMOCAJOBUX OCI0 BiaAily, SKi 3I1HCHIOIOTH
00cCiIyroByBaHHs Cy0’€KTIB 3BE€pHEHHSI, 30KpeMa MPUIHSTTS TOKyMEHTIB, HEOOXITHUX IS
HAJIaHHs a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, Ta BUJA4y PE3yJbTaTiB HaJaHHsS aJMiHICTpaTUBHUX
nociyr y Llentpi.

3a pimeHHsaM Pagu okpeMi 3aBIaHHS aJMIiHICTpaTopa, IOB’S3aHI 3 HaJaHHSAM
aJIMIHICTPATUBHUX IIOCIYT, OTPUMAaHHSIM 3asB Ta JOKYMEHTIB, BUAAUE€I0 pPE3YyJbTaTiB
HaJIaHHs aIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, MOXE 3/11IHCHIOBATH CTapoOCTa.

18. AamiHicTpaTop Mae 0COOUCTY Mevarky (IITaMIl) 13 3a3HaY€HHAM MOro Npi3BUILA,
BJIACHOTO 1MEHI, N0 O0aTbKOBI ab0 MOPSAKOBOTO HOMEpa MedaTKu (IuTamma) Ta
HaliMEHYBaHHS [ICHTPY HaJaHHS aMiHICTPaTUBHHUX HOCIYT.

19. OcHOBHUMMU 3aBJIaHHSIMU a/IMiHICTpaTOpA €:

1) HamanHs cyO’ekTaMm 3BepHEHb BUYEpHHOI 1H(OpMalii 1 KOHCYIbTALIA 00
aJIMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, sIKI MOXHa oTpuMaTH B LleHTpi;

2) TpuAHATTS Biag CyO’€KTIB 3BEPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIMHUX [JISI HaJaHHS
aJMIHICTpATUBHUX IMOCIYT, 3IHCHEHHS 1X peecTpallii Ta MOJaHHs JTOKyMEHTIB (iX KOImiii)
BIJIMOBITHAM Cy0’€KTaM HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX TIOCIYT;

3) cknanaHHs y BMIAJKaX, repeqdadeHrux 3aKOHOAABCTBOM, a TAKOX Ha BUMOTLY
cyO’eKxTa 3BEpHEHHS 3asB B €JIEKTPOHHIN (popmi, iX ApYyK 1 HaJaHHS CyO’€KTY 3BEpHEHHS
JUTSL IEPEBIPKH Ta MiANHCAHHS,



4) Bupada abo 3a0e3leueHHs HAJCUJIAHHSA Yepe3 3aco0M TMOIITOBOTO 3B’SI3KY
cy0’eKkTaM 3BEpHEHb pe3yJbTATIB HAJaHHSA aJMIHICTPATUBHUX MOCIHYr (y TOMY YHCII
pilIEHHS NpO BIAMOBY B 3aJI0BOJICHHI 3asiBU Cy0’ €KTa 3BEPHEHHS), MOBIJIOMJIEHHS IPO
MOYJIMBICTh OTPUMAHHs aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, O)OpMIEHUX Cy0’€KTaMu HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX IIOCIIYT;

5) opranizaniiine 3a0e3neueHHs] HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX HOCIYT cy0’eKTaMu iX
HaJIaHHS,

6) 3IIHCHEHHS! KOHTPOJIIO 3a JAOAEP)KaHHAM Cy0’€KTaMH HaJlaHHs aJMiHICTPATUBHUX
HOCITYT TEPMIHIB PO3IJISAY CIPAB Ta NPUUHATTS PIlLICHB;

7) HagaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT 3a pilleHHsAM Paau;

8) HajaHHA agMIHICTPATUBHUX IMOCIYI B €JIEKTPOHHIM (QOpMiI 3 BUKOPUCTAHHAM
€IMHOTO JIep’KaBHOTO BEO-MOPTAY €JIEKTPOHHHUX MOCIYT;

9) cxiagaHHS MPOTOKOJIIB MPO aJMIHICTPATUBHI IPABOIOPYIIEHHS Y BUIAJKaXx,
nepeadaueHuX 3aKOHOM;

10) posrasa copaBu OpoO  aaMIHICTPAaTUBHI IMPAaBONOPYIIEHHS Ta HAKIAJCHHS
CTSITHEHHS;

11) xoHCynbTyBaHHA  CyO’€KTIB  3BEpHEHHs  IIOJAO  OTPUMAHHS  HUMU
aJIMIHICTPATUBHUX IIOCIYI, II0 HAJAlOThCS B EJNEKTPOHHIA ¢(opmi, 3a JAOMOMOroro
0€3011aTHOr0 BUKOPUCTAHHS MICLb JUISl CAMOOOCIIyTOBYBaHHS;

12) BUKOHAHHS 1HIITUX MOBHOBAKEHB BIMOBIIHO /10 MOCAA0BOI iIHCTPYKIIii.

20. AnMiHICTpaTOp Ma€ MPaBo:

1) Oe3omnaTHO OAep>KyBaTH BiJ CyO’€KTIB HaJaHHSA aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT,
HIANPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizamid, L0 HauexaTb 10 chepu iX yHOpaBiliHHSA,
JOKYMEHTU Ta iH(pOpMalilo, MOB’s3aHl 3 HAJaHHAM TaKUX IOCIYT, B YCTaHOBJIIEHOMY
3aKOHOM TIOPSIZIKY;

2) mOrojKyBaTu JOKYMEHTH (pILICHHS) B 1HIIMX JEpP>KaBHUX OpraHax Ta OpraHax
MICIICBOTO  CaMOBpsSIAyBaHHS, OTPHUMYyBaTH iX BHCHOBKM 3 METOK  HaJaHHSI
aJIMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH 0€3 3aly4yeHHs Cy0’€KTa 3BEpHEHHS 3 JOTPUMAHHSAM BUMOT
3akony Ykpaiau «IIpo 3aXUCT mepcoHaTbHUX TAHUX;

3) iHdopmyBaTH HayalbHUKA BUUIUTy (HayaJlbHUKA YOpPaBIiHHA, 3aBijyBauda
CEKTOpYy) Ta CyO’€KTIB HaJaHHSA aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYI MPO IMOPYLIEHHS TEPMIHIB
pO3MIIALy 3asB MPO HAJaHHA aJAMIHICTPATHUBHMX IOCIYT, BUMAaraTH BXHUTTS 3aXOJIB JJIs
YCYHEHHS BUSIBJICHUX MTOPYIICHD;

4) mocBiAYyBaTH BJIACHUM IMIJIHCOM 1 MEYaTKow (mTammoM) Komii (¢poTokormii)
JIOKYMEHTIB 1 BUIUCOK 3 HUX, BUTATIB 13 PEECTPIB 1 0a3 AaHUX, HEOOXITHUX ISl HATaHHS
a/IMIHICTPAaTUBHOI OCITYTH;

5) BHOCUTH HAYaJlbHUKOBI BIJJIUTY HPONO3MIII LIOJ0 MOKpAalIeHHS €()EeKTUBHOCTI
po6otu Llentpy.

21. l'onoBHI crewianicTH 3 NUTaHb PEECTpalii Micld MPOKUBAHHA MPU3HAYAIOTHCS
Ha TMOcCaJy Ta 3BUIBHAIOTBCS 3 TIOCaJ PO3MOPADKEHHSIMH CEIMIIHOIO TOJIOBU B
YCTaHOBIICHOMY 3aKOHOM TOPSI/IKY.

22. OCHOBHMMH 3aBJaHHSIMH TOJIOBHHX CIHEILIaNiCTIiB 3 MHUTaHb peecTpaiii Micis
NPO’KUBaHHS TPOMAJISH €:

1) peectpawisi Ta 3HATTS 3 peecTpauii Micls NPOXHUBaHHsA/TepeOyBaHHS 0ci0 B
MeXax TepUTOplaibHOI IPOMaIu;

2) bopMyBaHHS Ta BEACHHS PEECTPY TEPUTOPIATIBHOT TPOMAIH;

3) miAroTOBKa BIIOMOCTEH 3 1H(MOPMAINEID IMIOA0 PEECTPALi/3HATTA 3 peecTparii
Miclsl Ipo>KMBaHHs/MepeOyBaHHS (I3MYHMX OCIO A mepegadi opraHaM BHKOHAaBYO1
BJIAJIU Y TIepe10aueHX 3aKOHOM BHUITaIKaX;

4) BUKOHAHHS 1HIIMX TTOBHOBAYXEHB BIATOBITHO JI0 MOCAI0OBUX 1HCTPYKIIIil.



23. Lentp mig 4Yac BHUKOHAHHS TOKJIQJCHMX HAa HBOTO 3aBAaHb B3aEMOIE 3
BIJIMOBIJTHUMU OpraHaMK BUKOHABYOI BJaJy, IHIIMMU JE€P>KaBHUMH OpraHaMH, OpraHaMH
MICLEBOT0 CAMOBPSAYBaHHs, NIANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH, OPTaHI3alLlIsIMHU.

24. 3 meroro 3a0e3Ne4yeHHs 3pYYHMX 1 JOCTYNIHUX YMOB OTPHMaHHS IOCIYT 32
pimenHsaM Panu y rpomani MoXyTh OyTH CTBOpeH1 TepuropianbHi migposaum LTHATI,
BiJiasieHi poOodi Micus aaMiHICTpaTopiB (y TOMY YHMCII HEpecyBHI, 6Kmouaroyu
mobinvHutt  IJlenmp), sAK1I HAAAIOTh AAMIHICTPATUBHI TIOCIYyTH  BIANOBIAHO 10
3aTBepKeHOro Panoro nepeniky aaMiHICTPaTUBHUX HOCIHYT.

25. Yac npuitoMmy cy0’€KTIB 3BepHEHb BU3HAYAETHCS Paioro 1 € 3aralibHUM (€IMHUM )
JUIS BCIX aJMIHICTPAaTUBHUX HOCIYT, 110 HaAaThes yepe3 LleHTp.

Yac npuitomy cy0’€ekTiB 3BepHEHb Y LIeHTpl CTaHOBUTH HE MEHII K I’ SITh JHIB Ha
THKJIEHb Ta CIM TOAWH Ha JeHb 0Oe3 mepepBU HAa 00if 1 € 0OOB’S3KOBUM Ji BCIiX
aJIMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, 1110 HajlaloThes yepes Llentp.

Llentp He pifauie HOK OAUH JEHb HA THOXKJICHD 3A1HCHIOE IPUHOM Cy0’€KTIB 3BEPHEHB
IO ABaALATOI TOJTUHH.

3a pimweHHsaM Paau, yac npuiiomy cy0’€KTiB 3BepHEHb MOKe OyTH 30UIBLICHO.

Y repuropianpHux migpo3auiax llentpy Ta y BigmaneHux (y TOMYy YHCII
HepecyBHUX) pobounx MicLsx aamiHicTparopiB LleHTpy uac npuitomy cy0’€KTiB 3BEpHEHb
BHU3Ha4yaeThea Panoro.

26. dinaHcyBaHHS Ta MarepialbHO-TEXHIYHE 3a0e3neueHHs IisibHOCTI LleHTpy
3/IIACHIOETHCS 32 PAXYHOK JEpPKaBHOIO Ta MICIIEBUX OIOJIKETIB, @ TAKOXK 3 1HILUX JKEpell
JI03BOJICHUX 3aKOHOJaBCTBOM.

27. LlenTp 3BUIbHAETHCS BiJl IJIATH 32 MIIKIOYEHHS (Y TOMY YMCI 00CIyroBYBaHHS
Ta BUKOPHCTAHHs]) IO PEECTPIB, 1HIIUX iH(OpMaliiHuX 0a3, 1110 BUKOPHUCTOBYIOTHCS IS
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, a TAKOX BIJ IJIATH 3a 00OB’SI3KOBE HABUAHHS POOOTI
3 TAKUMH PEECTPAMHU.

CeJumHui roJsioBa Oaexkcangp I'OJOJIOBOB



